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【発注⼿順】 

1. 「学校法⼈学習院名刺（定型フォーム）発注書」に必要事項をご記⼊のうえ、メールまたは
FAX、院内便にて蓁々会へご提出をお願いいたします。 

  現在お使いの名刺（コピーまたは現物）を⾒本として添付していただくことで、ご記⼊の省略が 
可能です。 

 
2．蓁々会から発注ご担当者様へ校正原稿をお送りいたします。（メールまたは FAX、院内便） 
 
3．名刺完成後、蓁々会より納品書・ご請求書とともに名刺をお届けいたします。院内便を利⽤させて

いただく場合もございます。 
 

4．⻑期休業（夏期・年末年始）時を除き、発注から納品まで最短で 4 ⽇、平均で⼀週間程度かかり 
ます。お急ぎの⽅には、追加料⾦にて宅急便で翌々⽇お届けを承ることができます。 

 

【価格（税込）】※1 箱 100 枚⼊り 

100 枚 2,000 円、200 枚 3,600 円、300 枚 5,300 円、400 枚 6,500 円、500 枚 7,600 円  
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